Liebe Erziehungsberechtigte, liebe Schiilerinnen und Schiiler,

am Mittwoch, dem 25.11.2026, findet zwischen 14:00 Uhr und 18:00 Uhr unser diesjahriger
Elternsprechtag in den Jahrgangen 5 bis Q2 statt.

Die Vergabe der Termine erfolgt Uber den Schulmanager. Dort kdnnen Sie im Bereich
»Elternsprechtag” diejenigen Lehrkrafte auswahlen, bei denen Sie ein Gesprach winschen. Im
nachsten Schritt wird lhnen angezeigt, welche Gesprachszeiten bei der Lehrkraft noch zur Verfiigung
stehen. Sollten keine oder nur unpassende Uhrzeiten zur Verfiigung stehen, kontaktieren Sie bitte die
Lehrkraft per E-Mail oder per Teams. Beachten Sie bitte, dass Teilzeitkrafte nicht wahrend des
gesamten Nachmittags zu sprechen sind.
So buchen Sie lhre Termine
Die Buchung erfolgt bequem von zu Hause {iber den Schulmanager — am Computer, Tablet oder
Smartphone.
1. Falls nicht bereits erfolgt: Im Schulmanager anmelden
Melden Sie sich mit lhren personlichen Zugangsdaten im Schulmanager in der App oder iiber
einen Browser an. Sobald die Terminbuchung freigegeben ist, erscheint auf der Startseite die
Kachel ,Termine eintragen”. Alternativ finden Sie das Modul lber die Moduliibersicht unter
»Elternsprechtag”.
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Herzlich willkommen,

I

Dienstag, 13.07.2021

Eiternsprechtag am 29.07.2021 von 17:00 bis 20:00 30

Uhr

Dienstag, 20.07.2021 m

Dienstag, 27.07.2021
12:00
Donnerstag, 29.07.2021

2. ,Termine eintragen” auswahlen
Klicken Sie auf ,Termine eintragen”, um die Buchung fiir den Elternsprechtag zu starten.

3. Verfiigbaren Zeitraum angeben

Geben Sie an, zwischen welchen Uhrzeiten Sie am Elternsprechtag grundsatzlich Zeit haben. Der
Schulmanager beriicksichtigt diese Angabe bei der Suche nach passenden Terminen. Bestatigen Sie
Ihre Eingabe mit , Weiter“.
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Elternsprechtag am XX.XX.XXXX

Der Elternsprechtag findet am XX.XX.XX von XX -XX  Uhr slall/

Von wann bis wann haben Sie Zeit? Von 17:00 ® Uhr

Bis 20:00 @ Uhr

4, Lehrkrafte auswahlen
AnschlieBend sehen Sie die Lehrkrafte, bei denen Sie ein Gesprach wiinschen. Wahlen Sie die
gewiinschten Lehrkrafte aus und klicken Sie erneut auf ,Weiter”.

Elternsprechtag am XX.XX.XXXX

Sie einon Tormin fur AR, buchen?

Lehrkréfte, die & unterrichten
Arecht. - ’

Mathematik und Deutsch)

rmatk, Englsch und Deutac

Weitere Lehrkrafte
Bazold, Nicole




5. Kontaktdaten priifen bzw. Telefonnummer hinterlegen

Geben Sie bitte eine Telefonnummer an, unter der Sie am Elternsprechtag gegebenenfalls erreichbar
sind. Bestatigen Sie anschliefend mit , Weiter”.

6. Terminvorschlage priifen

Der Schulmanager schlagt lhnen nun passende Termine vor. Diese werden moglichst so gelegt, dass
Sie die Gesprache ohne lange Wege und ohne Uberschneidungen wahrnehmen kénnen.

Wenn lhnen die vorgeschlagenen Termine nicht passen, kdnnen Sie auf ,,Termine l16schen und neue
suchen” klicken und die Buchung erneut durchfiihren. Sind Sie mit den Terminen einverstanden,
bestatigen Sie diese mit ,Weiter”.
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Elternsprechtag am XX.XX.XXXX

Folgende Termine haben wir fiir Sie reserviert
Von Bis Lehrkraft Raum
17:00 Uhr 17:05 Uhr Anja Degen 101
17:05 Uhr 17:10 Uhr Thomas Streibl 101

17:20 Uhr 17:25 Uhr David Wolff Aula

7. Termine bestéatigen und einsehen

Nach der Bestatigung sehen Sie Ihre gebuchten Termine mit Uhrzeit, Lehrkraft und Raum. Dort kénnen
Sie Termine bei Bedarf auch I6schen, andern oder weitere Gesprache hinzufiigen. AuBerdem besteht
die Moglichkeit, die Terminiibersicht auszudrucken.
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Termine
Von Bis Lehrkraft Raum
17:00 Uhr 17:05 Uhr Anja Degen 101 i
17:05 Uhr 17:10 Uhr Thomas Streibl 101 i
17:20 Uhr 17:25 Uhr David Wolff Aula [ ]
»

<+ Termin hinzufiigen 1@ Alle Termine l6schen & Drucken

Gut zu wissen
e Bitte buchen Sie die Termine moglichst zeitnah nach Freigabe der Buchung, da die verfiigbaren
Zeiten begrenzt sind.
e ProKind ist je Lehrkraft in der Regel nur ein Gesprachstermin méglich.
e Bitte beachten Sie, dass die genaue Darstellung der Schritte je nach Gerat, Browser und
Schulmanager-Version leicht abweichen kann.

Mit freundlichen GriiBen
Ilhr Heinrich-Mann-Gymnasium



